Ha ocHoBy 4naHa 14. ctas 1. Tauka 1. 3aKOHa 0 apxMBCKOj rpafn M apXMBCKOj AeNaTHOCTH
("Cn. rnacHuk PC" 6poj 6/20020), unaHa 25. CraTtyTa, YnpasHu ogbop OnwTte 6oaHuLe Jleckosal,
Ha CBOjOj ceaHMUM oapKaHOj AaHa 24.02.2023. rognHe AOHEO je

NMPABUNHUK
O KAHUENAPUICKOM U APXUBCKOM NOC/IOBAKY

l. OnLwiITE OAPEAOBE
Ynan 1.

OBMM MpaBUAHUKOM ypehyje ce HauMH KaHUEenapujcKor M apxXMBCKOr MOC/AOBakba Y
OnwToj 60nHMUM NleckoBal, (y Aa/bem TeKcTy: YcTaHoBa).

Ynan 2.

KaHuenapujcko u apxnsBcko nocnosake y Onwtoj 6onHnum Jleckosau, obyxsaTa:

1. Mpwujem, npernea, eBnaeHTUpare N pacnopehmearwe nowTe U npeameTa, 04HOCHO
aKaTa;

ALMMHUCTPATUBHO-TEXHMYKO 0bpahmBarbe aKkaTa;

OTnpematrse nowTe;

Pa3sohere npegmerta v aKaTa;

Knacndukaunjy n apxmsmparbe akata 1 npeameTa;

CmewwTaj, yyBake N ogpKaBare apxmBcKe rpahe;

EBMOeHTMpParbe Y apPXUBCKY KHoUTY;

Opabupatbe apxmBcke rpahe U umsnyuymBarbe 6e3BpegHOr AOKyMeHTapHor
maTtepwujana;

9. [lpunpemy 3a Npeaajy v npeaajy apxnscke rpahe HagnexXHOM apxusy.

Nk WN

YnaH 3.
Y OKBMPY KaHLEeNapUWjcKor NOoc/I0Bakba NojeaMHn TepMUHN nMajy cnegehe 3Hauerse:

1. AKT (cnykbeHu Aonuc) je cBaKM NMUCaAHM cacTaB Kojum ce nokpehe, ponywyje, mema,
npeKknaa Wav 3aBpliaBa HeKa cnykbeHa AenaTtHOCT, OAHOCHO paArba. AKTM mory 6uTu:
061YHM, NOBEP/BUBM U CTPOrO NOBEP/BUBM.

2. MNpunor je nucaHW cactas (AOKYMeHT, Tabena, rpaduKoH, UpTeX U cn) nam GUsnYKK
npeaMeT Koju ce npuiaxe y3 akT paau AonyraBakba, objalwrera Uan AoKasuBakba
CaZp)Kaja aKTa;




Mpeamert je cCKyn CBMX akaTa W MpUAOra Koju ce 04HOCE Ha UCTO NUTAkbe UM 3aaTak U
YnHe NocebHy LennHy;

[ocunje je ckyn BuLe npeameTa Koju ce 04HOCe Ha MUCTYy MaTepujy UAK Ha UCTO MPaBHO
nnAn GUsNYKo nnue;

dacuymKkna je cKyn Buwe npegmeTa UM AOCMjea KOju ce Mocne 3aBpLUEHOr NOCTyMKa
yyBajy cpeheHun y ICToM omoTy;

MucapHMLA je MecTo Ha KOM Ce BpLUe MOCNOBU: Mpujema, OTBapaba, NMperiearba,
pacnopehuBarba, €BUAEHTMPAtba, 34PYXKMBAkba  aKaTa, [AOCTaB/batba  aKaTa
oArosapajyhum nuumma, pagHum jegMHULAma, oTnpemMatba nowTe, passohera akata u
FMXOBA Npegaja Anuy osnawheHom 3a pag Ha apxuBMpatby;

ApxuBCKM geno je nocebHa NpocTopuja Yy KOjoj ce 4YyBa AOKYMeEHTapHU maTepujan u
apxuBcKa rpaha.

YnaH 4.
Y OKBUPY apXUBCKOT NOCN0OBaHa NojeANHN TepMUHU MMajy cnedehe 3Havere:

1. [AOKYMeHTapHM maTepMjan YmMHe Le/IMHY AOKYMEeHaTa WMAW 3anuca HacTainx Wam
NPUM/bEHUX OEN0BabeEM W PaZOM YCTaHOBE, Y M3BOPHOM WM PENPOAYKOBAHOM
061Ky AoKymeHTa, 6e3 063upa Ha popmy 1 dopmaT benerkerba, KAao U NponucaHe
eBuaeHunje y tbemy;

2. ApxuBscka rpaha, Kao AOKYMeHTapHW maTepujan Koju ce TpajHO 4yyBa, je oaabpaHu
M3BOPHM, @ Y HEAOCTATKY U3BOPHOT, U CBAKM PENPOAYKOBAHM 0OAUK AOKYMEHTA UM
3aMMnca Koju Cy HacCTa/iM PaZomM M Ae/I0BakbeM APXKABHMUX OpraHa W opraHusaumja,
opraHa TepuTOpMjasHE ayTOHOMWje M jeAMHMUA NOKa/NHEe CaMOynpase, YCTaHOBA,
jaBHMX npeay3eha, wmanauya jaBHMX oBnawhera, NpPUBPEAHMX APYLITAB],
npeayseTHUKa, nUa Koja obaBsbajy perncrpoBaHy AenaTtHOCT, BEPCKUX 3ajegHuua,
Kao U ApPYrux NpPaBHUX MAM PU3IMUKMX NMLA, @ O4 TPAjHOr Cy 3Ha4aja 3a KyaTypy,
YMETHOCT, HayKy, NPOCBeTYy U Apyre apywTseHe obnactn, 6e3 063Mpa Ha TO Kaga u
roe cy HacTa/iu, U Aa 1 ce Hanase y yCTaHOHOBaMa 3alTUTE KYATYPHUX Aobapa wuau
BaH WX, N 6e3 063Mnpa Ha 06MK M HOCau 3anunca Ha KOME Cy cavyyBaHMU;

3. Kateropusaumuja apxmscke rpahe je BpefHOBarbe apxmecKe rpahe Koja ce uyysa y
apxuBama;

4. Opabupare apxumBcke rpahe un u3nyunBarbe 6e3BpeaHOr [AOKYMEHTapHoOr
maTepuvjana je nocTynak Kojum ce apxuBcKka rpaha ogabupa M3 AOKyMeHTapHOr
maTepujana y3 usnyuymBatbe€ OHUX AE10Ba AOKYMEHTAPHOr maTepujana Kojuma je
npecTana BaXHOCT 3a Tekyhu pag 1 Koju Hema CBOjCTBO apXMUBCKe rpahe;

5. be3BpeAHW AOKYMEHTapHM MaTepujan YMHW OOKYMEHTApHWU MaTepujan Kojem je
npecTtana BaXKHOCT 3a TeKyhu pag, a HMje oueHeH Kao apxmBCKa rpaha;

6. Jlucta Kateropuja [OKYMEHTApPHOr MaTepujana ca POKOBMMA YyBakba CaLpPXKM
NnoNuC cagprkaja CBUX KaTeropuvja AOKYMEHTAPHOr MaTepujana HacTanux y paay
YcTaHOBE U HbMXOBE POKOBE YyBakba, Ha OCHOBY Koje ce BpLWKW ogabuparse apXnBCKe
rpahe nnmn nsnyunsaroe 6e3BpegHOr 4OKYMEHTAPHOT MaTepujana;




7. ApPXMBCKA KHbMra je eBuMaeHUMja Koja cagp)uM Nonuc LeAOKYNHOr AOKyMeHTapHor
maTepwujana HacTanor y paay YcraHoBe;

8. PerucTtpatypcKka jegmMHuua je dacumkna, peructpaTto rae ce apxmsmpa A4OKYMEHTapHU
maTepujan n apxmBcKa rpaha;

Il. NPUIEM, NPETNEA U PACNOPERUBAILE MOLUTE

a) Npujem nowTe
YnaH 5.

MowTa ce npuma y TOKy Tpajarba peJoBHOr PagHOr BpeMeHa, a NPUMa je 3anoC/IeHU Koju
je 3ayrKeH 3a npujem nowTe.

BaH pagHor BpemeHa M y HepagHe gaHe, NowTy npuvma 3anocneHn y Opaceky 3a
obe3beherbe Koju ce Hanasn y NopTMpHULM YcTaHoBe. VCTW je ayKaH Aa NpBOr pagHor gaHa
NPUM/bEHY NOLITY Npesa 3anoceHOM 3aly>KEHOM 3a Npujem nowTe.

YnaH 6.

Mpujem nowTe BPWM Ce HENOCPeSHOM nNpenajom, MNyTem MOWTE M MOLTAHCKOr
nperparka.

AKO nolun/bKa NPUANKOM HernocpeaHe npeaaje cagpXu Heku ¢opmanHuM HeaocTaTak,
3aMnoc/sieHu 3a4yXeH 3a npujem nowTte he ykasaTu nogHoOCUOLY Ha Te HeaocTaTKe n objacHuhe
MY KaKO Za MX OTKNOHM. AKO NogHoCUAaL, 1 nopes, yno3opera 3axTeBa 4a Ce Nown/bKa Npumm
Yy TakBOM CTakby, 3aMnOC/EHN 33 NpujeM nNUcmeHa he NPUMUTM MOWWU/BKY U Ha UCTOj CAUYMHUTU
cny>KbeHy 3abenellky o ynosopemy.

Ha 3axTeB noaHocuoua KOju AMYHO npenaje NowW/bKy, usgaje ce notepaa o npujemy.
MoTBpaa ce u3gaje Ha KOMNWju OPUrMHAAHOM akTa, y3 NOTAUC AMUA KOje je aKT NPUMMUAO U
0O3Ha4aBakbe gatyma npujema.

Ynan 7.
Mpujem nowTe o4 Apyre ycTaHOBe, ApPrKaBHOr opraHa, npeayseha M cAMYHO, Koja ce
[O0CTaB/ba MPEKO Kypupa, noTBphyje ce cTaB/batbeM AaTymMa M UYMTKOr MOTAMUCA Yy AOCTaBHO]
KHbU3U, Ha A0CTaBHMLUM, MOBPATHMULM UAN HA KOMWjU aKTa YMjM Ce OpUTrMHAN Npuma.

YnaH 8.

Y cnyyajy Kaja AaTym npegaje MowTW MOXKe OWUTU BarKaH 33 payvyHatbe POKOBA, Y3
NMPUM/bEHY MOLM/LKY Tpeba NPUNOKUTU KOBepaT.




YnaH 9.

AKO cy KoBepTe NpUM/bEHUX NOLM/bKK owTeheHe, a NOCTOjM cymiba 0 HeoBnawheHom
oTBapatby, Npe oTBaparba 0 Tome Tpeba CauMHMUTU 3aMUCHUK Y NPUCYCTBY ABOje 3anoCAeHUX U
KOHCTaTOBaTW BPCTY M 06MM owwTeherba U eBeHTya/IHe HeAOCTaTKe Y MPUM/bEHO] NOWN/bLM.

6)PacnopehuBare nowre
Ynax 10.

Mpum/beHy nowTy pacnopehyje pagHUK Koju je oTBapa M npernega. Mo 3aBplueHOM
npernegy, Ha CBakM NPUM/bEHWU aKT Koju he OGUTM 3aBeaeH cTaB/ba Ce OTUCAK MpPUjeMHOr
Wwrambusma. Y oarosapajyhy pybpuky npujemHor wrtambusba ynucyje ce 6poj nog Kojum je
npeameT 3aBefeH y AeN10BOAHOM MPOTOKOAY, Kao U AaTyM Npujema.

Ynan 11.

MoBep/bMBa M CTPOro Nosep/buBa NowTa npocaehyje ce ANPEKTOPY, OAHOCHO KLY Koje
OH OB/1aCTH, HEOTBOPEHa.

MowwsbKa ynyheHa AMPEKTOpY WAM MOLWW/bKA agpecvMpaHa Ha /Auue 3anoc/ieHo Y
YCTaHOBM, AOCTaB/ba Ce HEOTBOPEHA MLy Kome je ynyheHa.

Mowwn/bKe ca MOHyAamMa, OAHOCHO NpWjaBama 3a AMUMTauMjy, HabaBKe, KOHKypce M
CMYHO, OTBapa KOMMUCHK]ja 3aZly*KeHa 3a cnpoBofherbe NOCTYMNKa Kome je NoLn/bKa HaMeheHa.
JenosoaHn 6poj TakBe NOWN/bKe 03HAYaBa ce Ha HEOTBOPEHO] KOBEPTMU.

I1l. SABOBEHE AKATA U YITUCUBAIHE Y OCHOBHY EBUAEHLNIY
Ynan 12.

MpUM/bEHM aKTU 3aBOAE Ce Y AeN10BOAHMN NPOTOKON U A0CTaB/bajy Y pas UCTOr gaHa Kajaa
CY NPMMJ/bEHU, NYTEM MHTEPHE AOCTABHE KibUre.

JenoBoaHW NPOTOKO/ cagprKu: BPOj NoA KOjUm je aKT 3aBefeH, AaTym npujema uau
n3page, Mue Koje je akT u3pagmnsio am NoTnmcano, Kao n KOMe ce akT gasbe npocnehyje.

CBM KacCHMje NPUM/bEHN aKTW KOjuU Cce OAHOCE Ha UCTM NpeameT, 3aBoAe ce nog UCTUM
OCHOBHUM bpojem ca AoaaBartbem noabpojesa.

Ynan 13.

Ha Kopuuama pgenoBogHOr MPOTOKO/A YMucyje ce rogmMHa Ha Kojy ce AenoBOAHM
NPOTOKO/1 O4HOCK, Kao 1 NPBM U Nocnearbn 6poj Noj, Kojuma Cy akTu 3aBeeHun y NpoTokoy. Ha
Kpajy KaneHZapcKe roAuHe Oe/l0BOAHM MPOTOKON Ce 3aK/bydyje cayKbeHom 3abenewkom
HanucaHoOM ucnofd nocnearber 6poja, ca KOHCTaTalMjOM KONUKO je npegmeTa 3aBefleHo Y TOj
roanHun. OBa 3abenellKa ce AaTMpa U oBepaBa C/y>KO6eHUM nevyaTtom, a NoTnucyje je 3anocnexHu
KOju BOAW AEeN0BOAHU NPOTOKO.




Ynan 14.

MoBep/bMBM M CTPOro MoBep/bMBM nNpegmeTy 3aBoge ce Yy nocebaH [Aen0BOAHM
npotokon. OBaj NPOTOKO/ BOAM CEKPETapMLa AMPEKTOPA UK JINLLE KOje AMPEKTOP OBAACTY.

IV. AOCTAB/bAILE AKATA Y PAL N BUXOBA AODMUHUCTPATUBHO-CTPYYHA OBPALA

YnaH 15.

[ocTaB/batbe akaTa BPLUM Ce NPEKO UHTEPHE AOCTaBHE Khbure.

[ocTtaB/barbe padvyHa (bakTypa) BpluM ce NPEKO KHbUre padyHa.

3aBeaeHe aKTe MOXKe U IMYHO AOCTaBUTU NMLLE 3a4YKEHO 3a eKcneamunjy nowTte, Kojom
NPUANKOM NMLE KOje NPUMa aKT CBOjepyYHMM NOTNMUCOM Ha KOMWUjU AN APYFOM NPUMEPKY aKTa
KOju ce AocTaB/ba NOTBPhHYyje heroB npujem, Kao 1 gatym npujema.

YnaH 16.

CBaku cnyxbeHn gonuc Koju ce ynyhyje mopa aa cagpu:

3arnae/be y roprem NEBOM Yy, Ca MyHUM Ha3MBOM YCTaHOBe (YKOMKO Huje
n3paheH Ha memopaHaymy YcTaHoBe), 6poj cnyxkbeHor gonuca M3 AenoBogHOr
NPOTOKO/A U AATYM;

Appecy npymaoua — NyH Ha3uB U ceauLuTe NPUMAoLa;

Bpoj 1 AaTym npum/beHor JoNMca Ha Koju ce 04roBapa;

TeKcT Koju mopa 6UTK jacaH, caXkeT M YMTaK, OTKyLaH Ha nucahoj MawuHM, O4HOCHO
pavyHapy;

Mcnop, TeKcTa ca IeBe CTpaHe HaBOAE Ce MPUI03M KOjU Ce eBEHTYa/IHO A0CTaB/bajy Y3
cnyxbeHun gonuc;

Mcnop, TeKkcTa ca AecHe CTpaHe 03HayaBa ce MMe M Npe3nMme /MLa Koje Wasbe A0MNuc,
Herosa QyHKLMja, KAao U CBOjepPyYHM NOTNUC AnLa.

Cny»KbeHM Oonuc ce cauymMraBa Hajmare y TPU MPUMEPKA, 04 KOjuUX ce jedaH Lasbe
npumaouy, jedaH ocTaje /MLy Koje wWabe AOMWUC, a jedaH NMpPUMeEpPaK OcCTaje Kao npuaor
Aen0BOAHOM NPOTOKOAY.

Ynan 17.

CBaKu aKT KOjuM Nnountse HOBK NpegmeT Tpeba no 3asohery yoKUTU Yy nocebaH omoT.
Ha omoTy ce ynucyje 6poj, roanHa, a ucnopg, tora Hasme npegmeTa.

AKTe KOoju ce oaHOCe Ha UCTU npeameT Tpeba ynaratv y oMoOT Mo AaTyMUMa MpUjema,
OZHOCHO pellaBakba, TaKo Aa Ce aKT Ca HAajHOBMjMM AATYMOM Hanasu Ha BPXy.




V. PASBOBEHE AKATA U OTNPEMAKE MOLUTE
Ynan 18.

CnykbeHa aKTa ce oOTnpemajy y CciaykbeHMm KoBepTama, KyTujama W Apyroj
oarosapajyhoj ambanaku.

KoBepaT y Kome ce oTnpemajy ciy*kbeHa aKkTa Tpeba f4a cagprKu Y ropHem JSIEBOM Yray
Wwrambusb YcTaHoB, ca bpojem M JaTyMOM akTa Koju ce wasbe. Y AOHEeM OEeCHOM yray ce
03Ha4yaBa Ha3MB, OAHOCHO MMeE U ceauLlTe, OAHOCHO aapeca npumaoua. MNogaum n npumaouy
MULY Ce YNTKO WTaMMNaHUM C0BMMA.

Ynan 19.

BpegHocHe nolwn/bKe, CyAcKka aKTa, NoBep/bMBa W CTPOro NoBep/bMBa MNpenucka
oTnpemajy ce 06aBe3HO NPenopy4eHOM MNOLWN/bKOM.

Ynan 20.

KoBepTe ca MOBep/bMBMM M CTPOro MOBEP/bMBMM aKTMMa Mopajy 6uTu 3anedaheHe.
Meyaherbe ce BPLIM NyTEM PACTOMN/bEHOr BOCKA M TO Ha CpeaMHM 3a NOBEpP/bMBY, OAHOCHO Ha
CPeAVHM 1 Y YIIOBMMA KOBEPTA 3a CTPOro NOBEp/bUBY NOLUTY.

Ynan 21.

Y KUy eKcneaoBaHe nowTe ynucyjy ce CBe NoWWn/bKe Koje ¢ oTnpemajy nowtom. Kibura
CNY}KM Kao eBUAEHLMja O M3BPLLIEHO] OTNPEMMU.
OTnpematbe XUTHE U Apyre NOLITE MOXKE CEe BPLUMTU NYTEM HEKe 04, KYPUPCKUX CYKOMU.

VI. KNTACUOPUKALUIA, APXUBUPAHE N HYYBAHE MPEAMETA
Ynah 22.

PeweHe npeameTe cBaKa OpraHM3aLMOHA jeAMHMLA apXMBUPA Y COMNCTBEHO] apXMBM A0
NCTEKa POKa 04 jefHe roAnHe o4, AaHa pellema.

HakoH ucTeka 0BOr pokKa, CBM NpeaMeTn u3 ctasa 1. npeaajy ce apxusu YcTaHoBe.

Mpumonpeaaja AOKYMeHTAUMje 33 apXMBUpPake BPLUWM Ce MyTEM 3aNMCHUKA Y KOMe ce
HaBoau: bpoj aKTa Koju ce npeadaje, bpoj Npuaora Koje akT cagpKu, Hasme cny*Kbe Koja npeaaje
npegmeT Ha YyBakb€ M POK YyBakba NpeameTa Ha OCHOBY JIUcTe KaTeropmja apxuscke rpahe m
OOKYMEHTApHOr maTepujana ca POKOBMMA 4yBakba. 3aNMCHUK MNOTNMCYje Auue Koje npegaje
OOKYMEHTapHM MaTepujan U nue Koje je 3afyKeHo 3a Bohere U yyBakbe apxuBcke rpahe y
apxuBu YcTaHoBe.




Ynan 23.

ApxuBcka rpaha M oOCTanuM [OOKYMEHTapHW MmaTepujan uyyBajy ce W cmewTajy vy
oarosapajyhe nonuue uam opmaHe y ogroeapajyhoj npoctopujm Koja YMHU apxmnsy YcTaHoBe.

Ha cno/bHUM OMOTMMA apPXMBCKUX jeaunHuMua (Kytuje, dacuumkie, perncrtpatopu u cn.)
ucnucyjy ce cnepehm nopauum: nyH Hasme YcTaHOBe, rogvHa HacTaHKa maTepujana, BpCTa
maTtepujana, KnacuduKauMoHa O3HaKa, eBUAEHUMOHU bpojeBu npeameTa U pedHU 6poj nog,
KOjMUM je apXMBCKa jeANHMLLA YNMCaHa Y apXMBCKY KbUTY.

YnaH 24.

JInue 3aay*KeHo 3a YyBatbe apxmMBCKe rpahe M AOKYMEHTApHOr mMaTepujana je AyKHO Aa
BOOM aPXMBCKY KHbUTYy.

ApxuMBCKa Kibura uma cnegehe pybpuke: pegHn 6poj, Aatym ynuca, roamHa — pasgobsbe
HacTaHKa, KnacMduKaLuMOHA O3HaKa, KaTeropuwja [AOKYMEHTapHOr MaTepujana, KOAMYMHA,
n3ny4eHo — 6poj M AaTyM 3aNMCHUKA, POK YyBatba, HAaNMOMEHa.

YnucuBare y apXmBCKY KibUry BPLUM ce Ha cnegehum HaumH:

1. Y pybpury ,pegHn 6poj“ ynucyje ce peaHu (ocHOBHM) 6poj o03HaveHor
OOKYMeEHTapHor maTtepujana. PegHn 6pojeBM ce HacTaB/bajy Y apXMBCKOj KHbU3M
KOHTUHYMPAHO W3 roguHe Yy roAuHy. [JOKyMeHTapHW maTtepujan ce obenexasa
peaHUM bpojemM 13 apXMBCKE KHbUTE;

2. Y pybpuky ,maTym ynuca“ ynucyje ce gaH, mecel, W roamHa ynuca AOKYMeHTapHoOr
maTtepwujana.

3. VY pybpuKy ,roamHa HacTaHKa“ ynucyje ce roamHa , o4HOCHO pa3gobsbe y Kojem je
NOKYMEHTapHU MaTepujan HacTao. 3a AOKYMEHTAapHW maTtepujan Koju obyxsaTa
No4aTKe U3 BULLE roguMHa YNUCyje ce NoYeTHa roAnHa;

4. Y pybpuKy ,KnacuduKaumMoHa o3HaKa” ynucyje ce KnacudmUKaLMOHUN 3HaAK;

Y pybpuKy ,KaTeropuja 4OKYMeHTapHOr matepujana“ ynucyje ce HasMB maTepujana;

6. Y pybpuKy ,KOoAnuMHa“ ynucyje ce yKynaH 6poj perucTpatypckux jeanHuua
NCTOBETHOT AOKYMEHTapHOr matepujana;

7. Y pybpuRy ,13nydeHo - 6poj U gaTym 3anucHMKa” ynucyje ce 6poj n AaTtym 3anmncHUKa
0 u3nyyery 6e3BpeaHOr 4OKYMEHTAapPHOr MaTepujana;

8. Y pybpuKy ,poK uyyBarba” ynucyje ce pok npeasuheH Jiuctom;

9. VY pybpuKy ,npumenba” ynucyje ce 6poj pelierba 0 U3nyunBarby UAM NpuUmonpeaajm
apxmBcKe rpahe Haa/eXXHOM apXxuBy.

o

YnaH 25.

Mpenuc apxuBCKe KhbWre A0CTaB/ba Ce HaA/NEeXHOM apxXuBYy HajkacHuje A0 anpwna
HapeAHe roAgMHe 3a NPOTEKNY FOAMHY, Ca MOAATKOM O KOJIMYMHU, U3PAXKEHO] Y AYKUHCKUM
MepamMa, U3Ny4eHor AOKYMEeHTapHOr maTepujana.




YnaH 26.

ApXMBCKN NpegmeTn ce MOry AaBaTu Ha NpuUBpPemeHOo Kopuwherbe y3 peBepc Koju ce
nuwe y TpM NpuUmMepKa. JegaH npumepak ce 4yyBa Ha MeCTy OfaK/e je y3eT npegmet, 4pyru
npuMepak ce 4ysa y nocebHoj pacumkamn apxmsapa, a Tpehu npumepak ce nsgaje nmuy Kome ce
npegmer Aaje Ha pesepc.

Vil. OOABUPAIE APXUBCKE TPABE U WU3NYYUBAKE BE3BPEAHOI AOKYMEHTAPHOI
MATEPUIANA

YnaH 27.

Mocne opabupa apxuecke rpahe, apxmBap je Ay)KaH O3 M34BOjU pPajM YHULITaBaHa
OOKYMEHTapHU MaTepujan KOMe je UCTEKAO POK YyBatba.

JOKYyMeHTapHM MaTepujan Ynju je PoK YyBatba MCTEKAO YHULITaBa ce No npubaB/beHOM
ofobperby HagNeKHOT apXMBa Y NUCaHOj dopmu.

N3nyumsarbe be3BpeaHOr AOKYMEHTapHOr maTepujasia BpLUN ce KOMUCUjcKU. Komucuja
BPLWMW MNONUC AOKYMEHTAPHOr maTtepujana Kojem je npema JINCTU KaTeropuja AOKYMeHTapHOr
MaTepujana ca PoKOBMMA YyBarba MCTEKAO POK YyBahba. [lonuc cafap)ku: peaHu 6poj, Hasus
KaTeropuje martepujana 13 nucte, peagHu 6poj us nCTe, PoOK YyBakba Npema JIMCTU M roguHa
HacTaHKa maTepujana, pegHu 6poj N3 apxXmMBCKE KrbUre.

MpuMAMKOM yHULWITaBakba M3Ay4eHOr AOKYMEHTAapHOr maTepujana apxmsap je AyXaH aa
npeaysme HeonxogHe Mepe 3awTuTe nogaTaka Koju 6M mornu noBpeanTy npaBa U NpPaBHM
WMHTEpPEeC MuA Ha Koje ce AOKYMEHTAapPHM MaTepujan 04HOCK.

YnaH 28.

CpeheHa, nonncaHa apxMBCKa rpaha npegaje ce Ha 4yBatbe HaA/NEKHOM apXuBy NO
ncreky 30 roguHa o4 AaHa HEHOr HaCTaHKa.

HapnexXHn apxuB MOXKe O4/ly4uMTM Aa ce Yy NOojeAMHMM Cay4vajeBMMa MPOLYKU POK U3
cTaBa 1. oBor ysiaHa.

MN3y3eTHO, pOK M3 cTaBa 1. OBOr 4YnaHa MOXKe Ce CKpaTUTM crnopasymom usmehy
HagNeXHOor apxuBa 1 YcTaHoBe.

ApxuBcKa rpaha npegaje ce y opurnHany, cpeheHa, o3HayeHa, nonucaHa, HeowTeheHa
WK ca caHupaHum owTeherbMma, TEXHUYKM ONPEMIbEHA.

ApxuBcKa rpaha y efieKTPoHCKOM 06/AMKYy npepgaje ce Haa/eXXKHOM apxMBY 3ajefHo ca
npunagajyhum metanogaumma v gekoampaHa, Ha HauMH Koju oapeam HaganexXHU apxumB.

O npumonpenaju apxmscke rpahe caunmmasa ce 3aNMUCHUK YMjM je cacTaBHWU Aeo Monuc
apXxuMBCKe rpahe Koja ce npeaaje HagneXXHOM apXxmBy.




X. ENEKTPOHCKO KAHLUENIAPUICKO NOCNOBAHKE
YnaH 29.

Y OKBUPY E/IEKTPOHCKOT NOC/I0Bakba NOjeaMHU TEPMUHM UMAjy cnepehe 3Hayere:

ENeKTPOHCKO KaHUenapujcko nocnoBawe 060yxBaTa MOCNOBE  KaHLenapujckor
NOCN0Bakba Ca E/IEKTPOHCKMM LOKYMEHTUMA Y MHPOPMALNOHOM CUCTEMY.

ENeKTPOHCKM AOKYMEHT je CKyn nogaTtaka cacTaB/beH of cnoBa, bpojeBa, cumbona,
rpapuUKmMX, 3ByYHMUX U BUAEO 3aNnCa CaapKaHUX Y NOAHECKY, MUCMEHY, pellery, UCNPaBU Uan
OMNO KOM OpYyrom akTy KOju cauyuMHe npaBHa M ¢GM3MYKA AMLA MAM OpraHM BAACTU pagu
Kopuwhera y NpaBHOM MNPOMETY WAM YNPABHOM, CYACKOM WAW APYyrom MOCTYMKy npeg
OopraHMMa BANAcTU, aKo je eNeKTPOHCKU u3paheH, AurnTanmM3oBaH, NOCNaT, NPUM/bEH, cayyBaH
WM aPXMBUPAH Ha €N1EKTPOHCKOM, MAarHETHOM, ONTUYKOM UAKN APYFOM Meanjy.

ENeKTPOHCKO nocnoBamwe je ynotpeba nogataka y efieKTPOHCKOM 06auMKy, cpeacTaBa
e/1eKTOHCKE KOMYHUMKaLMje N eNeKTPOoHCKe obpaae noaaTaka y obassbakby Noc/ioBa YcTaHoBe.

ENeKTPOHCKM NOTNUC je CKyn NogaTaka Yy e/IEKTOHCKOM 006/1MKY KOju Cy NPUAPYHKEHU NN
NIOTMYKKM NOBE3aHW ca APYrMM nofaumma Yy efieKTPOHCKOM 06/MKyY, TaKo Aa ce eneKTPOHCKUM
noTnucom notephyje UHTErpuUTeT TUX NoAaTaka U MAEHTUTET NOTNUCHUKA. CBpXa eNeKTPOHCKor
noTnuca je ga NOTBPAM ayTEHTUYHOCT Cagpaja.

ApxuBcKa rpaha y eneKTpoHCKOM 061Ky je apxMBCKa rpaha Koja je M3BOPHO HacTana y
€/1eKTOHCKOM 06/IMKY.

[DOKYMeHTapHMU maTepujan y eSIeKTPOHCKOM O06JIMKY je AOKYMEHTapHM MaTepujan Koju
je N3BOPHO HACTAo Y EIEKTPOHCKOM 0BAMKY.

Ovrutanusaumja je KoHBep3vja AOKYMeHTa U3 06/IMKa KOjUu HUje EeNeKTPOHCKU Y
€NEeKTOHCKN 06UK.

AvrntannsoBaHn AOKYMEHT je OOKYMEHT KOju je HacTao AUrMTanmsauujom M3BOPHOT
OOKYMEHTa.

YnaH 30.

ENeKTPOHCKO KaHLeNapujcKo noc/ioBakbe 0b6yxBaTa HacTaHak, ynoTpeby M 3aWTuty
noAaTaka y e/IeKTPOHCKOM O0O/IMKYy, CpeacTBa eNeKTPOHCKE KOMYHWMKAuWje U eNneKkTpoHCKe
obpage nogaTtaka y obaB/bacy nocnoBa y YCTaHOBM.

ENneKTpoHCKO KaHLenapujcko nocnosakbe obesbehyje ga ce y HGOpMaLMOHOM cUCTEMY
YcTaHoBe 06aB/bajy MOCNOBM KaHUENAPMjCKOT MOC/NOBaka, OAHOCHO Aa Ce Yy TOM CUCTeMy
nocTyna ca CBUM AOKYMEHTMMA Yy €/1IEKTOHCKOM 06/1MKY.

MocnoBHe WAM PavyyHOBOACTBEHE WCMpPaBe MOry Aa Ce 4yBajy Ha EeNEeKTPOHCKUM
MeaujuMa Kao OpUTrMHasIHa AOKYMEHTa WAW AUruTasHe Konuje ako je obesbeheHo aa ce
noJauMma CagpXaHum Yy eIeKTPOHCKOM AOKYMEHTY MOXKe MPUCTYNUTU U Aa Cy NOroAHW 3a
Aasby 0bpaay, Aa Cy nogaum cayyBaHu y 061Ky Y KOMe Cy HanpaB/beHW, MOCAATU U MPUM/bEHU
, O3 Ce M3 cayyBaHe e/IeKTPOHCKE NOPYKe MOXKe yTBpAWUTU nohusbanal, npumanal, Bpeme M
MeCTO C/latba U Npujema, 4a ce NpUmMerbyjy TEXHONOTUje U NCTynuu Kojuma ce y A0BO/bHOj mepu
o0b6e36ehyje 3aWwwTNTa 04 U3MeHa nam bpucarba NnogaTaka UAn ApYro Noy3[aHo CPeacTBO KOjum




Ce rapaHTyje HeNnPOMEeH/bMBOCT NOAATaKa UM NOPYKA, Kao 1 pesepsHa 6asa Nnogartaka Ha ApYroj
NoKauymju.

Ynan 31.

Y OKBUPY eNeKTPOHCKOr KaHLe/napwujcKor nocsioBakba y YcTaHoBM he ce KOpUCUTH
oarosapajyhu nHdopmaumnoHn cuctemm Koju omoryhasajy: Bohere eleKTpoHCKe eBuaeHunje o
NPMM/bEHO] WAM HOBOHACTaNOj PaYyHOBOACTBEHO] [AOKYMEHTauuju, Kao W  ocTaaum
AOKYMEHTUMA, 0baB/baktbe KHUToOBOACTBEHUX U PavyyHOBOACTBEHUX MNOC/NOBA, MHTEPHY AOCTaBy
€NIeKTPOHCKMX OOKyMeHaTa W obaBewTaBatbe oOBNAWhEHUX KOPUCHMKA CcUCTEMA O
€NIeKTPOHCKMM [OO0KyMeHTMMa, back up ¥ uyBarbe eNeKTPOHCKMX M Yy ENEeKTPOHCKU 06auK
NpeHeTUX AOKYMeHaTa 1 bUXOBO e/1IEKTPOHCKO apXmMBUpatbLe.

YcTaHoBa je obaBe3Ha f4a KOPUCTM padvyyHoBOACTBEHM codTBep Koju omoryhasa
bYHKUMOHMUCabe CUCTEMA MHTEPHWUX PavyyHOBOACTBEHMX KOHTpona M oHemoryhaBa 6pucarbe
NPOKHUKEHNX MOCNOBHUX MPOMEHa.

XI. NOCEBHE, NPENA3HE U 3ABPLUHE OAPEABGE
YnaH 32.

YcTaHOBa je AyKHA Aa Ca M3y3eTHOM MNa*KOM 4YyBa W O4pPrKaBa apXMBCKy rpahy u
OOKYMEHTApPHM MaTepujan y CKnagy ca 3aKOHOM O apXMBCKOj rpahn 1 apxmMBCKOj AeNaTHOCTU U
ynyTtctBuma [p>kaBHor apxuBa Cpbuje 1 HagnexHor apxmBa.

YnaH 33.

YcTaHoBa je obaBe3Ha ga obaBelTaBa HagNeXHM apXMB O CBUM NPOMEHamMa HacTaum y
BE3M Ca apXMBCKOM rpahom U AOKYMEHTapHUM MaTepunjaiom, Kao U O COMNCTBEHUM CTaTyCHUM
npomeHama.
YnaH 34.

Y cnyyajy npectaHKka pagHOr o4HOCA apxmMBapa WAM Yy CAy4ajy KagpPOBCKUX MPOMEHA,
npomMeHa /inua 3a4y*KeHor 3a Bohere apxuse YcTaHoBe, Nnpumonpeaaja usmehy nvua ce sBpimn
nyTem 3anmncHUKa.

YnaH 35.

OBaj nNpaBW/IHWK CTyMa Ha CcHary OCMOr AaHa of, AaHa ob6jaB/bMBarba Ha OMACHUM
Tabnama OnwTe 60nHULE JTleckoBal,
NPEACEAHMUK

YMNPABHOI OABOPA

Coma Apawkosuh, gunan. euy,
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